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REPUBLIKA HRVATSKA

KARLOVAČKA ŽUPANIJA

       OPĆINA KAMANJE

     OPĆINSKI NAČELNIK

KLASA: 024-07/23-01/01
URBROJ: 2133-18-02-23-07
U Kamanju, 03.07.2023.
Temeljem članka 41. Statuta Općine Kamanje ("Glasnik Općine Kamanje" broj 01/21), a u svezi s člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ broj 111/18, 83/23) i člankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ broj 95/19), Općinski načelnik Općine Kamanje dana 03.07.2023. godine donosi
P  R  O  C  E  D  U  R  U
ZAPRIMANJA I PLAĆANJA RAČUNA
Članak 1.
Ova Procedura propisuje način i postupak zaprimanja, provjere i  plaćanja Računa i e-Računa.
Članak 2.
Način i postupak zaprimanja, provjere i  plaćanja Računa i e- Računa određuje se kako slijedi:
	Red.
broj
	DOGAĐAJ
	ODGOVORNA OSOBA
	AKTIVNOST
	ROK

	1.
	Zaprimanje Računa


	Viši referent za proračun i financije
	Neposredno ili putem pošte
	Istog dana



	
	Zaprimanje e-Računa
	
	
	

	
	
	
	Putem FINA- inog servisa e- Račun za državu e-Račun se zaprima, te ispisuje na papir
	

	2.
	Kontrola
	Viši referent za proračun i financije
	1.Suštinska kontrola računa (odgovara li sadržaj stvarnoj realizaciji, jesu li isporučene usluge/roba ili izvedeni radovi u skladu sa ugovorenom kvalitetom i količinama
	Istog dana

	
	
	
	2.Formalna kontrola svih elemenata računa i matematička kontrola
	

	3.
	Odobrenje
	Općinski načelnik
	Ovjera računa od strane općinskog načelnika
	Po izvršenoj kontroli

	4.
	Razvrstavanje i sortiranje
	Viši referent za proračun i financije
	Razvrstavanje ulaznih računa i sortiranje računa po valuti plaćanja, te upis u knjigu ulaznih računa i druge evidencije
	Po  odobrenju načelnika

	5.
	Praćenje
	Viši referent za proračun i financije
	Praćenje valute plaćanja ulaznih računa i mogućnosti plaćanja u skladu s osiguranim sredstvima u Proračunu
	Do dana dospijeća

	6.
	Plaćanje
	Viši referent za proračun i financije i ovlašteni potpisnici
	Podnošenje naloga za plaćanje na plaćanje
	Najkasnije na dan dospijeća

	7.
	Obrada
	Viši referent za proračun i financije
	Pregled i knjiženje izvatka o dnevnom prometu
	Po primitku dnevnog prometa od dana plaćanja


Članak 3.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje važiti Procedura zaprimanja računa, njihove provjere i pravovremenog plaćanja („Glasnik Općine Kamanje“ 03/12).
Članak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se  u „Glasniku  Općine Kamanje“.








OPĆINSKI NAČELNIK:

                                                                                                  Damir Mateljan



