REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA KAMANJE

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 601-03/22-01/01
UR.BROJ: 2133-18-02-22-01
U Kamanju, 17.01.2022. godine

Na temelju ¢lanka 41. Statuta Opéine Kamanje ("Glasnik Opéine Kamanje™ br. 01/21)
op¢inski nacelnik Opc¢ine Kamanje, donosi

UPUTU O NAéINU KOMUNIKACIJE OPCINE KAMANJE
S PRORACUNSKIM KORISNICIMA IZ NADLEZNOSTI

1. UVOD

Ovom Uputom ureduje se naCin komunikacije, izvjeStavanja te provedbe drugih
aktivnosti izmedu Opc¢ine Kamanje i njezinih proracunskih korisnika radi ucinkovite
provedbe:

1. Zakona o proracunu ("Narodne novine" broj 144/21)

Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine” broj 111/18)
Zakonu o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sustavu ("Narodne novine" broj
78/151 102/19)

4. Pravilnika o proracunskom ra¢unovodstvu i ratunskom planu ("Narodne novine" broj
124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 1 108/20)

5. Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u prorac¢unskom racunovodstvu
("Narodne novine" broj 3/15, 93/15, 135/15, 2/17, 28/17, 112/18 i 126/19).
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2. PRORACUNSKI KORISNICI OPCINE KAMANJE
Na temelju ¢lanka 6. stavka 2. Pravilnika o utvrdivanju proracunskih 1 izvanproratunskih
korisnika drzavnog proratuna i proracunskih i izvanproracunskih korisnika proracuna jedinica
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave Ministarstvo financija u ,.Narodnim novinama®
objavljuje Registar prorac¢unskih i izvanproracunskih korisnika.

Op¢ina Kamanje u svojoj nadleznosti ima utvrdenog sljede¢eg proratunskog Korisnika:
1. Djedji vrti¢ Kamanje, Kamanje 105, 47282 Kamanje

Navedeni proracunski korisnik, kao i svaki novoosnovani prorac¢unski korisnik Op¢ine,
duzni su u svom radu primjenjivati ove Upute.

3. PLANIRANJE PRORACUNA



Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno prorauna jedinice
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave propisana je Zakonom o proratunu i
podzakonskim aktima kojima se regulira provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o
proratunskom racunovodstvu i racunskom planu i Pravilnikom o proratunskim
klasifikacijama, kao i Uputama Ministarstva financija za izradu proratuna jedinice
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Jedinstveni upravni odjel Op¢ine na temelju Uputa Ministarstva financija izraduje
upute za izradu prijedloga proracuna odnosno financijskog plana proracunskih korisnika
za naredno trogodisnje razdoblje i dostavlja ih proracunskim korisnicima u rujnu tekuée
godine.

Upute sadrze:

- Temeljni makroekonomski pokazatelji

- Metodologiju izrade financijskog plana

- lzmjene i dopune financijskog plana

- Dostava i objava dokumenata

- Dostupnost materijala na mreznoj stranici

Po primitku Uputa proracunski korisnik pristupa izradi prijedloga financijskih
planova, te je odgovoran za zakonito i pravilno planiranje i izvrSavanje financijskog
plana.

Prijedlozi financijskih planova proracunskih korisnika moraju biti izradeni u skladu
sa Zakonom o proracunu i dostavljeni JUO Opéine do 15. listopada tekuc¢e godine.
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine ¢e na temelju dostavljenih prijedloga izraditi cjeloviti
prijedlog proracun Opc¢ine i uputiti ga Opc¢inskom nacelniku na daljnji postupak
usuglasavanja. Op¢inski nacelnik ¢e razmotriti i preispitati prijedlog proracuna, usporediti
raspolozive prihode s preuzetim obvezama te preispitati opravdanost visine predlozenih
prihoda i zatrazenih rashoda sredstava. Usuglasavanje se provodi sve dok se proracun ne
uravnotezi.

Op¢insko vijece donosi proracun na razini skupine ekonomske klasifikacije do kraja
tekuce godine, u roku koji omogucuje primjenu proracuna od 1. sije¢nja godine za koju se
donosi proracun.

4. 1ZVRSAVANJE PRORACUNA

Vodenje i koordinaciju financijskih i raCunovodstvenih poslova za potrebe
proracunskog Korisnika obavlja se u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine na temelju
medusobnog sporazuma.

Isplate sredstava proracunskom korisniku se vrsi na temelju mjese¢nog obracuna i
izvjestaja o nastalim rashodima.

Proracunski korisnik sredstva smije trositi isklju¢ivo do iznosa planiranih sredstava te
ako se tijekom godine pojavi potreba za pove¢anim sredstvima s odredene pozicije, duzan
je podnijeti zahtjev za izmjenom financijskog plana ili zahtjev za preraspodjelu sredstava.

Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava tada je to moguce
provoditi unutar Izmjena i dopuna prora¢una Op¢ine Kamanje.

5. IZVJESTAVANJE-KONSOLIDIRANO IZVJESCE



U financijskim izvjestajima razine 23 iskazani su ukupni prihodi i primici, rashodi i
izdaci Opé¢ine Kamanje i prihodi i primici, rashodi i izdaci proracunskih korisnika Op¢ine
i to u dijelu koji se odnosi na financiranje iz Prora¢una Opéine te vlastite prihode i ostale
prihode, kao i rashode i izdatke financirane iz istih, stanje obveza i drugih traZeni podaci
vezani uz Opcinu i njezine proracunske korisnike.

Obveze izrade konsolidiranog izvjes¢a zakonski je definirano dva puta godis$nje i to
za razdoblje od I-VI i [-XII mjeseca.

Proracunski korisnik Opéine Kamanje duzan je odmah nakon isteka izvjestajnog
razdoblja Op¢ini dostaviti sljedeée izvjestaje:

- Za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. ozujka i od 1. sije¢nja do 30 rujna Izvjestaj o
prihodima i rashodima, primicima i izdacima 1 Biljeske.

- Za razdoblje od 1. sijetnja do 30. lipnja Izvjestaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima, Izvjestaj o obvezama i Biljeske.

- Za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca Bilancu, Izvjestaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima, Izvjestaj o rashodima prema funkcijskoj
klasifikaciji, IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza,
Izvjestaj o obvezama i Biljeske.

6. 1ZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

Celnik proratunskog korisnika duzan je Izjavu o fiskalnoj odgovornosti zajedno s
prilozima dostaviti jedinstvenom upravnom odjelu Opéine.

Sustinska provjera sadrzaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti se provodi u toku godine.

7. UPRAVLJANJE RIZICIMA
Celnik proradunskog korisnika odgovoran je voditi ra¢una o rizicima koji bi mogli
biti prijetnja ostvarenju ciljeva te su duzni provoditi aktivnosti koje su usmjerene na:
- o¢uvanje vrijednosti imovine kojom raspolaze proracunski korisnik,
- spreCavanje nastanka obveze na teret proraunskog korisnika za koja nisu
osigurana sredstva u financijskom planu proracunskog korisnika,
- spretavanje nenamjenskog trosenja proracunskih sredstava,
- poveéanje vlastitih prihoda i pravodobnu naplatu svih prihoda proracunskog
korisnika.

8. ZAKLJUCAK
Ovom Uputom utvrdene su minimalne obveze koje je nuzno izvrSavati u svrhu
razvoja suradnje izmedu Op¢cine i Djecjeg vrtica Kamanje
Ova uputa stupa na snagu danom donoSenja_j vit ¢e se na sluzbenoj internetskoj
stranici Opéine Kamanje.
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